
 

 

 
 
 
 

KCF25-Messe 6. - 8. März 2025 in Karlsruhe   
 

Ausstellerhandbuch 
 

Bitte unbedingt an die Personen weitergeben,  

die Ihre Standbetreuung übernehmen werden! 
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Veranstalter  

KCF – KONGRESS CHRISTLICHER FÜHRUNGSKRÄFTE – IDEA e.V. 
Steinbühlstraße 3   

35578 Wetzlar 

Web: www.kcf.de  

 

Location  

Messe Karlsruhe 

Messeallee 1 – dm-arena 

76287 Rheinstetten   



 
 

    | Industriestraße 11 | 25469 Halstenbek | kcf@meissner-expo.de 

 
 

01 | Ansprechpartner   
 

Ausstellungsleitung und Messebau                                                                                       

MEISSNER EXPO GmbH 

Industriestraße 11, 25469 Halstenbek  

Aussteller-Service: Christa Nagel & Janina Widmann 

Tel.: 04101 / 300 47 86 

Mail: kcf@meissner-expo.de 

Erreichbarkeit vor/während der Kongresslaufzeit vom 4. – 8. März 2025: 

5. März 2025 ab 14 Uhr: Ausstellerbüro (Position siehe Plan S. 6) 

Tel.:  0176 - 76 72 77 04 (auch WhatsApp) 

 

www.meissner-expo.de/kcf25  
Unser Schwarzes Brett für die Messe. Wichtige Infos während des 

Kongresses werden auch dort gepostet! 

 

www.KCF25.de 
Die Eventplattform  

Dort finden Sie:  
Programm, Ausstellerliste, alle sichtbaren Profile von Referenten, 

Kongressteilnehmern, Ausstellern...   

Dort können Sie:  
Ausstellertickets kaufen, das Ausstellerprofil für die Ausstellerliste pflegen, mit 

Ihrem Ausstellerticket Termine vereinbaren, Nachrichten schreiben... 

Dafür brauchen Sie: 
Zugangsdaten von der Person, die Ihren Messestand angemeldet hat 

Keine Zugangsdaten vorhanden? Kontaktieren Sie Frau Ludwig: kontakt@kcf.de    
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02 | Zeiten und Deadlines  

 Wann?  Zu welcher Zeit? Wer?  

Aufbauzeiten  Dienstag, 04.03.2025  
Mittwoch, 05.03.2025  
Donnerstag, 06.03.2025  

 
14:00-20:00 Uhr  
7:00-8:00 Uhr  

Nur für Großstände  
Alle Ausstellungsstände  
Nur Standausstattung  

Ausstellungszeiten  Donnerstag, 06.03.2025  
Freitag, 07.03.2025 
Samstag, 08.03.2025  

8:00 – 22:00 Uhr 
8:00 – 21:30 Uhr  
8:00 – 14:00 Uhr  

Abbauzeiten  Samstag, 08.03.2025 14:30 – 24 Uhr  

nach dem Ende der Plenarveranstaltung 
 

Wichtige Termine  

08.01.2025:  Eingangsschluss Bestellungen (danach 20% Aufschlag) vgl. AGB Standausstattung  

17.02.2025:  Einreichung der Standhöhenfreigabe (Standbau über 3,50 Meter) 

05.03.2025: Aufbau für alle Stände ab 14:00 Uhr, Zufahrt zur dm-arena mit Kaution 

06.03.2025 Ab 18:30 freier Eintritt auf das Kongressgelände | Netzwerkabend 

08.03.2025:  Abbau und Zufahrt zur dm-arena möglich ab 14:30 Uhr ohne Kaution 
                      Ein früherer Abbau ist nicht gestattet!  

Bitte beachten Sie auch die Deadlines auf https://meissner-expo.de/kcf25 

Dort finden Sie auch alle Formulare für diverse Beantragungen bei der Messe Karlsruhe und es 
werden auch kurzfristige allgemeine Informationen an alle Aussteller kommuniziert. 

 

Besondere Aktion für alle Messestände: Die Ausstellertombola 

Die Ausstellertombola ist ein Gewinnspiel auf dem KCF25, bei dem KCF-Teilnehmer attraktive 
Preise gewinnen können. Viele Aussteller haben für die Tombola tolle Preise zur Verfügung gestellt, 
die auf der Event-Plattform auch veröffentlicht werden. Dazu erhält jeder Kongressteilnehmer mit 
den Kongressunterlagen eine Karte, auf der Stempel gesammelt werden können.  

Mit dieser Karte sammeln die Teilnehmer an den Messeständen 15 Stempel, beispielsweise durch 
Gespräche, Interaktionen, Mini-Spiele, Tests oder andere Aktionen, die Sie als Aussteller gestalten. 
Hier sind Ihrer Fantasie keine Grenzen gesetzt! Sie als Standpersonal vergeben diese Stempel! 
Wichtig ist der Fairness halber aber, dass Sie Stempel nur bei einem echten entstandenen Kontakt 
vergeben.  

Weitere Infos folgen! Stempel werden zur Verfügung gestellt. 
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03 | Veranstaltungsort | Parken   
 

Anfahrt  

Messe Karlsruhe | dm-arena | Messeallee 1 | 76287 Rheinstetten | www.messe-karlsruhe.de 

1. Einfahrt über Tor A, Hinterlegen einer Kaution in Höhe von 100 €  
2. In den gekennzeichneten Ladezonen entladen, dafür ist 2 Stunden Zeit 
3. Ausfahrt über Tor A, Rückerstattung der Kaution  
4. Umparken auf P1, P2, P VIP (siehe unten) Parken am 5.3. ist kostenfrei! 
5. Anschließend kann in Ruhe aufgebaut werden. Melden im Ausstellerbüro ist nicht 

notwendig  

Geländeplan  

 

Parkmöglichkeiten während des Kongresses (siehe Skizze) 

P1 und P2 bis max. 2,10 Meter Höhe, keine Anhänger.  
P VIP keine Höhenbeschränkung. Anhänger benötigen ein zusätzliches Parkticket.  
Größere Fahrzeuge: LKW-Parkplatz; Die Parktickets können jeweils an der Zufahrt gekauft werden. 
Preis: 8 Euro/Tag oder Dreitagesticket online buchen. Preis: 24 Euro (Brutto). Dreitagestickets 
werden auch am 6. und 7. März von einem Mitarbeiter der Messe vor der dm-arena verkauft. 

Tipp für Auf- und Abbau: 

Bringen Sie sich ggf. zum Transport Ihrer Standausstattung ein geeignetes Transporthilfsmittel 
(Transportwagen, Sackkarre, Skateboard o.ä.) mit, da die Laufwege zum Stand länger sein 
können. Die Zugänge zu den Ständen sind ebenerdig. 
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04 | Hallenplan – Messe (Stand 10. Februar 2025)  
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05 | Ausstellertickets 

Für wen?  • Alle Aussteller  

• Das Standpersonal, das während der Kongresslaufzeit auf dem 
Messegelände ist  

Was ist möglich?  • Zutritt zum Gelände 

• Zutritt zu allen Plenarveranstaltungen in der dm-arena und zu 
Seminaren/Workshops, die nicht ausgebucht sind. 

• Digitales Netzwerken 

Was kostet es?  • 200 Euro / zzgl. 7% MwSt. (Preis bleibt bis Kongressbeginn gleich) 

Wo erhältlich?  • Nur online buchbar auf www.kcf25.de; 

Wie geht der 
Aussteller-
Ticketkauf? 

1. Nach Ihrer Standbuchung hat die anmeldende Person einen Link zum 
erstmaligen Erstellen Ihres Ausstellerprofils erhalten. In diesem Zuge 
registrieren Sie den Administrator des Ausstellerprofils und bestellen die 
gewünschte Anzahl an Ausstellertickets.  

2. Der Profiladministrator findet im persönlichen Profil auf www.kcf25.de 
unter „Startseite“ einen Link, mit dem alle weiteren Standmitarbeiter sich 
registrieren können.  

3. Sollten Sie spontan weitere Tickets benötigen, können Sie den Link auf 
der Startseite weiterverwenden. Nachdem das bereits bezahlte 
Ticketkontingent aufgebraucht ist, erscheint der Schritt „Bezahlung“ 
automatisch.  

Die Tickets bitte ausgedruckt mitbringen! 
Link mit Zugang zu www.kcf25.de nicht (mehr) vorhanden? Frau Ludwig, kontakt@kcf.de, kann 
Ihnen einen neuen senden.  

 

 Wichtige Hinweise zu den Ausstellertickets:  

• Ausstellertickets sind personalisiert, jeder mit Ticket kann auf kcf25.de netzwerken!   

• Stornierung ist bis 28.2. gegen eine Stornogebühr von 60 Euro möglich 

• Ausstellertickets können über die Eventplattform mit dem persönlichen Zugang des 
Profiladministrators nachgekauft werden 

Hier finden Sie alle Infos rund um die Tickets: www.kcf25.de/questions.html? 

Übrigens: Zum Auf- und Abbau ist kein Ticket notwendig. 
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06 | Wichtige Infos | Auszüge aus den AGB
 

Abfallentsorgung  
Große Mengen anfallenden Mülls können vor, während und nach der Messe nicht kostenfrei vor 
Ort entsorgt werden. Diesen bitte selbständig entsorgen bzw. mitnehmen. Kleinere Mengen 
können in den Containern vor Ort entsorgt werden.  
 

Anlieferung 
Die Anlieferung durch Kuriere, Paketdienste oder Speditionen können ab dem 04.03.2025. 
erfolgen. Kennzeichnen Sie Anlieferungen bitte folgendermaßen:  
 

Ausstellername | c/o Messe Karlsruhe | KCF25 | dm-arena  
Stand Nr. / Name & Mobilnummer der Person vor Ort | Messeallee 1 | 76287 Rheinstetten  
 
Trifft der Paketdienstleister kein Personal am Stand an, wird die Sendung unter folgenden 
Voraussetzungen im Auftrag entgegengenommen und im Postlager der Messe Karlsruhe für Sie 
zur Abholung hinterlegt: 
- Eine Zuordnung durch Ausstellername und Halle/Standnummer ist möglich 
- Die Sendung weist keine Beschädigungen auf 
- Folgender Inhalt ist ausgeschlossen: Bargeld, Schmuck, Uhren, Pelze, Mobiltelefone, 
Digitalkameras 
- Der Aussteller unterschreibt bei Abholung den Übergabeschein 
Die Messe Karlsruhe übernimmt keine Haftung für Paket- und Postlieferungen 
 
 

Bewachung 
Die von der Messe genutzte dm-arena wird zwischen 24 und 8 Uhr geschlossen. Weder 
Veranstalter noch Messe haften für die Auslagen und das Eigentum der Aussteller. Die Messe 
bietet bei Bedarf eine kostenpflichtige Standbewachung an. 
 

Lebensmittel - Ausgabe von kostenfreien Getränken / Speisen 
Aussteller, die Speisen und Getränke zum sofortigen Verzehr anbieten wollen, müssen folgendes 
beachten: Laut den AGB der Messe Karlsruhe darf ohne Genehmigung kein externes Catering 
eingebracht werden. Gern geht der Vertragscaterer der Messe für den Part Standcatering mit 
Ihnen ins Gespräch, wenn Sie dies dennoch planen. Nach eigenem Ermessen kann der Caterer 
dies erlauben und eine Abstandszahlung (Ablöse / Korkgeld) in der Regel in Höhe von 20 % des 
avisierten Cateringumsatzes vereinbaren.  
 
Was ist ohne Genehmigung / Abstandszahlung („Korkgeld“) erlaubt und was nicht?  
 
Ohne Genehmigung erlaubt ist:  
- Eine gastfreundliche Bewirtung Ihrer einzelnen Besucher am Stand, mit denen Sie ins Gespräch 
kommen  
 
Vom Vertragscaterer genehmigungspflichtig ist:  
- Verschenken von kostenfreien Getränken und Speisen in größeren Mengen an Messebesucher, 
die an Ihrer Standfläche vorbeikommen  
- Bewirtung einer größeren Gruppe von Standgästen bei einem Standevent   
- Verkauf von Lebensmitteln zum sofortigen Verzehr 
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Die Kontaktdaten für die Anfrage beim Caterer finden Sie auch auf diesen PDF, mit dem Sie 
auch direkt Catering-Leistungen für Ihre Standfläche bestellen können.  
karlsruhe@gaul-catering.de, Tel.: 0721 3720 4672 
  
Bitte achten Sie bei der Ausgabe Ihrer Getränke / Speisen auf eine möglichst umweltfreundliche 
Art und Weise. Eine Spülküche, die Aussteller nutzen können, ist bei Halle 3 vorhanden. Es 
besteht auch die Möglichkeit, über den Vertragscaterer der Messe Karlsruhe Geschirr zu buchen.  
   
 

Vorgaben für Standgestaltung  
Das Anbringen von Deko-, Werbe- und Infomaterial an den Hallenwänden, -stützen und -
fußboden ist verboten. Bitte bekleben Sie auch Ihre Standwände nur so, dass keine Rückstände 
oder bleibende Schäden verursacht werden. (Power Strips sind erlaubt). 
Alle von Ihnen mitgebrachten Gegenstände müssen schwer entflammbar sein. (B1-Zertifikat) 
 

Verkaufs- und Werbeeinschränkungen 
Grundsätzlich darf auf der Fachmesse verkauft werden unter folgenden Bedingungen:  
 
Jegliche Werbung/Verteilung von Material außerhalb Ihrer Standfläche ist nicht gestattet. 
 
 
Die kompletten AGB vom KCF25, der Messe Karlsruhe und MEISSNER EXPO, die natürlich auch 
komplett Gültigkeit haben, finden Sie hier: www.meissner-expo.de/kcf25  


